Panduan
Registrasi Pendidik Pada
Perguruan Tinggl

DIREKTORAT JENDERAL SUMBER DAYAIPTEK DAN DIKTI
KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN HINGGI



REGISTRASI DOSEN BARU

NIDK : Nomor Induk Dosen Khusus

NUP : Nomor Urut Pengajar



PERSYARATAN ADMINISTRASIFUSULAN NIDN

1
2
3
4,
S
6
7/
3
9

KTP

Foto

SK dosen tetap

Surat Keterangan Sehat Rochani

Surat Keterangan Sehat Jasmani

Surat Keterangan Bebas Narkotiko
Surat Pernyataan dari Pimpinan PT
Surat Perjanjian Kerja

jazah lengkap (minimal pendidikan S2)
(SK Penyetaraan ljasah bagi lulusan LN)




PERSYARATAN ADMINISTRASI USULAN NIDK

KTP

Foto

SK CPNS (untuk PNS)

SK PNS (unfuk PNS)

Surat Keterangan Sehat Rochani

Surat Keterangan Sehat Jasmani

Surat Keterangan Bebas Narkotika

Surat Pernyataan dari Pimpinan PT

9. Surat ljin dari Instansi Induk

10. Surat Keterangan Jadwal Mengajar

11. SK Dosen/Instruktur/Tutor

12. Kontrak Kerja Surat Perjanjian Kerja

13. ljazah (SK Penyetaraan ljasah bagi lulusan LN)
Dosen Asing:

1. Kitas Bagi Dosen Asing

2. Jurnal Internasional Bereputasi utk Dosen Asing
3. Associate Professor

R T OO DD —



PERSYARATAN ADMINISTRASI USULAN NUP

KTP

Foto

Surat Keterangan Sehat Rochani
Surat Keterangan Sehat Jasmani
Surat Keterangan Belbbas Narkoftika
Surat Pernyataan dari Pimpinan PT
Surat Keterangan Jadwal Mengajar
SK Dosen/Instruktur/Tutor

Surat Perjanjian Kerja

1O jlazah (SK Penyetaraan ljasah bagi lulusan LN)
11. Kitas Bagi Dosen Asing

R e (0 N —



Laman : Regisirasi Pendidik Pada PT
hitp://torlap.ristekdiktl.go.id

"’ PDDIKTI Beranda Pencarian Data ~ Grafik Statistik ~ Infografis Rekap Data ~ Download ~

| Login Sistem

Silahkan masukkan username dan
PENONAKTIFAN MENU SISTEM AJUAN NIDN, NUPN DAN PERUBAHAN DATA DOSEN password Anda untuk masuk ke dalam
Kepada Yth.1. Operator Perguruan Tinggi2. Operator Kopertis3. Operator Kementerian/Lembaga lainSehubungan dengan pengembangan menu sistem sistem.

ajuan permohonan NIDN, NIDK, NUP dan perubahan sel
Surat Edaran Batas Akhir Pelaporan 2015-1 g Log N
Berikut terlampir Surat Edaran Pusat Data dan Informasi IPTEK DIKTI terkait dengan Batas Akhir Pelaporan 2015-1. Klik download selengkapnya... — OperCIior PT

Persyaratan Usulan Data Dosen -
A. PERSYARATAN UMUM NIDN BARU NIDN baru dapat diperoleh melalui pengajuan NIDN baru dan perubahan NUPN ke NIDN . Berikut ini persyaratan



http://forlap.ristekdikti.go.id/

DASHBOARD PADA PERGURUAN TINGGI

Pengusulan Registrasi Dosen Baru

\'ﬁf PDD|KT| Diténdik ¥~ Kelembagaan *  Kemahasiswaan *  Rekapitulasi~  Manajemen ~  Pelaporan ~

Data Dosen

Perubahan Nomor Registrasi

Selan

Perubahan Data Dosen

Selamat datang ¢ Klarifikasi Pembinaan Registrasi Dosen Baru :
Manajemen Serdos Non Dikbud - N|D_N (Nomor induk dosen
Manaiemen Serdos Dikbud nasional)
Manajemen Serdos Dikbu - NIDK (Nomor induk dosen
Proyeksi Dosen khUSUS)
Penugasan - NUP (Nomor urut
pengajar

Klaim Dosen



MANAJEMEN USULAN DOSEN BARU

‘Lﬁ!" PDD|KT| Ditendik ~ Kelembagaan ~ Kemahasiswaan ~ Rekapitulasi ~ Manajemen ~ Pelaporan ~

Manajemen Usulan Dosen Baru

DRAFT DIUSULKAN DISETUJUI DITOLAK

Kata Kunci Filter lebih rinci

Registrasi Dosen Baru Catatan:
- NIDK (Nomor induk dosen khusus) Pilih usulan yang akan diajukan, selanjutya
- NIDN (Nomor induk dosen nasional) klik menu > (Buat Usulan Baru)

- NUP (Nomor urut pengaijar)



FORM PENGISIAN PROFIL

Form Pengajuan NIDK

Catatan:

Lengkapi form profil pengajuan NIDK
tanda (*) waijib di isi, setelah di isi
lengkap klik tombol > (Simpan)




DOKUMEN PENDUKUNG PROFIL

Dokumen Pendukung
Pilih jenis dokumen: Dokumen Pendukung
- KTP

File yang wajib diupload antara lain KTP, Foto, Surat Pernyataan . FOTO File yang wajib diupload antars lsin Foto, Surat Pernyataan Dari
Dari Pimpinan PT, Surat Keterangan Sehat Rohani, Surat r S U I’CIT PGFHYO TO an DO r| F'fm.pin-:n PT, Surat Ketzranzan Sehat Fi:nhnni, Surat Ket=ranzen

Dokumen Pendukung

g S i ( g 5 aotik 2 9 Szhat Jazmani, Surat Keterangan Bebas Narkotiks. Uplcad fils
S ar Pimpinan PT e
| - Surat Keterangan Sehat e Dabasrmen, (——
Jenis Dokumen © _ D _ elglelal . .
: - Surat Keterangan Sehat
Jasmani
- Surat Keterangan Bebas
Narkotika
UnTUk Dosen ASinC’: PilinFilz | Telysuri.. | Tidsk ads

- Kitas Bagi Dosen Asing

- Jurnal Internasional
Bereputasi untuk dosen
asing

- Associate Professor

File dokumen yang
sudah berhasil di
unggah

Catatan:

Semua dokumen pendukung diunggah, khusus untuk Dosen
Asing wajib dilampirkan (Kitas, Jurnal, Associate proressor) ukuran
file maksimum berukuran 500 KB dengan tipe gambar/pdf

berikutnya klik tombol (Simpan) > lanjut




FORM PENGISIAN PENUGASAN/HOMEBASE

wo PDDIKT]  Diendik-  Kelembagaan - Kemahaslswaan - Rekapltulas! -

Form Pengajuan NIDK

Lembaga Pengangket | porerintah Pusat Catfafan:

Lengkapi form penugasan/homebase

Program Studi | pejsologi 51 unfuk yang diberitanda (*) waijib di isi,
setelah diisi lengkap klik tombol > (Simpan)

Status |katan Kerja Dosen denoan Peraniian Keria
Mo, 5K Pengangkatan =
Tel. SK Pengangkatan™ | onqs.q4.02

Tel Mulsi Masuk Dosen™ | oqq8.04.04




DOKUMEN PENDUKUNG PENUGASAN/HOMEBASE

Dokumen Pendukung

Fi.-'-_-'_.a'-_-:'.'.-'fj':di..pl-:.-..=-: antara lain Sur.a-t H'.-ztera.mgan _Ia.-:lwal Dokumen Pendukung

Mengalarn, SK Dosen/Instrulcur Tetor. Upload file maksimum - ]

berukuran 500 KB dengan tipe gambar) pdf Plllh jenIS dOkumeﬂ

- Surat Keterangan Jadwal Mengajar

- SK Dosen/Instruktur/Tutor

Jenis Dokumen i

Catatan:

Semua dokumen pendukung diunggah, ukuran file
maksimum berukuran 500 KB dengan fipe
gambar/pdf berikutnya klik tombol (Simpan) > lanjut

File dokumen yang
berhasil di unggah




FORM PENGISIAN IZIN INSTANSI ASAL

L‘f PDDIKTI Pendidik *  Kelembagaan *  Kemahasiswaan *  Rekapitulasi*  Manz

Form Pengajuan NIDK

evi dwitya wijaya

Catatan:

Lengkapi form pengisian izin instansi asal
yang diberitanda (*) wajib di isi, setelah di
isi lengkap klik tombol > (Simpan)




DOKUMEN PENDUKUNG IZIN INSTANSI ASAL

Dokumen Pendukung
Dokumen Pendukung

Pilih jenis dokumen:
File yang wajib diupload antara lain Surat IJin darl Instans! Indulk. - Surat |J|n dCIri |ns-|-onsi Induk

Upload file maksimum berukuran 500 KB dengan tipe gambarpdf

Catatan:

Semua dokumen pendukung diunggah, ukuran file
maksimum berukuran 500 KB dengan fipe
gambar/pdf berikutnya klik tombol (Simpan) > lanjut

Filih File | Talysyri.. | Tidak ada berkas dipilin.




FORM PENGISIAN KONTRAK KERJA

'!E;?' PDDIH]-I Ditendlic - Kelembapgaan - Kemahaslswaan - Rekapitulas] - Manajemean - Pelaporan -

Form Pengajuan NIDK

T T 1 | T P
E".'. LAWY .’t‘r‘G I'.' v |_C|_'.-'C|

Isian form konftrak kerja :
No. Surat Perjanjian
Tgl. Surat Perjanjian
TMT Surat Perjanjian
FitKontrakieris Masa Kontrak Min 2 Tahun

Mo, Surat Perjanjian *

Tgl. Surat Perjanjizn *

Catatan:

Lengkapi data kontrak kerja, untuk
MesaKontrok* (5 yang diberitanda (*) wajib diisi,
setelah di isi lengkap klik ftombol
(Simpan)

TMT Surat Perjanjian




DOKUMEN PENDUKUNG KONTRAK KERJA

Tambah Dokumen Pendukung Ket menu AKSI :
- Unggah dokumen
File yangz wajib diupload antars lain t Perjanjian Kerja. Upload file maksimum berukuran = Ed iT @

500 KB d=ngan tipe sambearpdf H
: ; - apus e
e P

Catatan:
Setelah data kontrak kerja dilengkapi, unggah dokumen

surat perjanjian, file maksimum berukuran 500 KB dengan
tipe gambar/pdf berikutnya klik tombol (Unggah File) > lanjut




RIWAYAT PENDIDIKAN

‘!E{l" PDD|KT| Ditendik ~ Kelembagaan ~ Kemahasiswaan ~ Rekapitulasi ~ Manajemen ~ Pelaporan ~

Form Pengajuan NIDK

Evi Dwitya Wijaya Kembali Tambah Pendidikan

Riwayat Pendidikan

Belum ada data

Keterangan:

Klik fombol > (tfambah pendidikan) untuk mengisi
riwayat pendidikan atau menambah riwayat
pendidikan



FORM PENGISIAN RIWAYAT PENDIDIKAN

Kembali Simpan

Riwayat Pendidikan

Catatan:
Lengkapi data riwayat pendidikan sampai pendidikan terfinggi , yang
diberi tanda (*) wajib di isi, setiap pengisian selesai klik tombol >

(Simpan). Untuk menambah riwayat pendidikan klik ftombol > (tambah
pendidikan)




DOKUMEN PENDUKUNG RIWAYAT PENDIDIKAN

-‘_:?- PDDIKT] Ditendik ~ Kelembagaan ~ Kemahasiswaan ~ Rekapitulasi = Manajemen ™ Pelaporan ~

Form Pengajuan NIDK

Evi Dwitya Wijaya Kembali = Tambsh Pendidikan

Edit Riwayat Pendidilcan

52 Psikologi Kerje (Industri)

Catatan: Ket menu AKSI ;
Setelah data riwayat pendidikan dilengkapi, unggah dokumen - Unggah dokumen
pendukung di menu AKSI. Ukuran file maksimum berukuran 500 - Edit

KB dengan tipe gambar/pdf - Hapus




DOKUMEN PENDUKUNG RIWAYAT
PENDIDIKAN

Tambah Dokumen Pendukung

File vang wajib diupload antars lain lJazah. Upload file maksimum berukuran 500 KB dengan tipe
gambar/pdf

Jenis Dokumen § _ pijik _

Catatan:

Unggah dokumen izajah dan SK
penyetaaan bagi lulusn LN. File maksimum
berukuran 500 KB dengan fipe gambar/pdf
berikutnya klik tombol > (Unggah File)

Deskripsi Eh

Pilin File | Tepeuri.. idak ada berkas dipilih.

L gaah : Close




FORM JABATAN FUNGSIONAL

‘Uj?' PDDI I Ditendik ~ Kelembagaan ~ Kemahasiswaan ~ Rekapitulasi = Manajemen ™ Pelaporan ~

Form Pengajuan NIDK

Edit Riwayat Jabatan Fungsional

Jabatan Fungsional * Asisten Ah ™

TMT SK*

1 Aszizten Ahli 3 15 Januari 2016

Catatan:
Jika mempunyai jabatan fungsional form ini harus di isi, jika tidak
lewati klik fombol > lanjut




FORM RIWAYAT KEPANGKATAN

':_.' PDD”‘(‘T‘I Ditendik = Kelembagaan ™ Kemahasiswman ~ Rekapitulazi ~ Mansjemen ~ Pelaporan =

Form Pengajuan NIDK

Evi Dwitya Wijaya

Froses upload file berhacil.

Edit Riwayat Kepangkatan

Panghkat/Golongen *

Mo. SK Pangkat =

Tgl. S Panghkat =

THMT 3K Panghkat *

Masa Kerja *

Catatan:
Jika mempunyai kepangkatan form ini harus diisi, jika fidak lewati
klik tombol > Selesai




MANAJEMEN USULAN DOSEN BARU - NIDK

!:' PDDIKTI Ditendik ~ Kelembagaan ~ Kemahasiswaan ~ Rekapitulasi = Manajemen ~ Pelsporan =

Manajemen Usulan Dosen Baru

Fitter kebih rinci

Catatan: Ket menu AKSI :
Selanjutnya pilih menu AKSI, apabila data sudah nyakin lengkap - Detail Usulan
pilih menu AKSI ajukan usulan klik fombol > ajukan - Ajukan Usulan
- Edit Usulan
- Hapus Usulan




INFO TATA CARA USULAN DOSEN BARU

CATATAN:
TATA CARA USULAI | _EOl

‘NIDN, NIDK, NUP) C Uduim
SAMA, TINGGAL DI:FQJ

PERSYARATAN ADMIT IJSP |




TERIMA KASIH



